
 
1 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                                       
 

 

 

 

 

 
: 

 

 حاصلة على شهادة الماجستير في الدراسات القانونية العالمية -
 2017 /أيرلندا /دبلن /ليرلندية ا الوطنية الجامعة

 الثانية الشرف مرتبة مع 70: الدرجة

 

  حاصلة على شهادة البكالوريوس في الحقوق  -
2013 /الرياض /سعود الملك جامعة / السياسية والعلوم الحقوق  كلية  

4.17الدرجة:   

 

 

 

 

 

أخصائي أول قانوني  -  
 مركز الملك سلمان للإغاثة والأعمال الأنسانية 

حتى الأن  -2021أبريل   

 

  المهام الوظيفية : 

خارج المملكة العربية السعودية. المنظمات المحلية غير الربحية صياغة ومراجعة اللوائح والضوابط لتنظيم عمل - 

وغيرها من   تفيذ المشاريع الخيرية الأنسانية التنموية خارج المملكة اللازمة لتمكين الجمعيات والمؤسسات من تفاقيات الاصياغة ومراجعة -

 الأتفاقيات كإتفاقية عدم الإفصاح.  

الفجوات إجراءات وضوابط تنظيم عمل الجمعيات والمؤسسات بصفة دورية بما يضمن تطوير منهجية إجراءات الادارة .  تقييم و تحليل-  

في الإدارة. ديم مقترحات متعلقة بتطوير سير العمل تق-  

القيام بالمهام الإدارية المتعلقة المتعلقة بعمل القطاع الغير ربحي كالتنسيق الإجتماعات ومتطلبات العمل.   -  

 ل الأدارية.القيام بالمهام الإدارية المتعلقة بالإدارة كصياغة الخطابات والمراسلات اليومية للإدارة  وغيرة من الإعما -

 

 الهنوف السنيدي 

 

 

 

  

 

 أخصائي أول قانوني  

0558351186 AlsunidiAlhanoof@hotmail.com  الرياض http://shorturl.at/tEOVW 

  المؤهلات التعليمية
 

 

 الخبرات المهنية  

 

http://shorturl.at/tEOVW
http://shorturl.at/tEOVW
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 قانوني   باحث-
 . 2030 الرؤية تحقيق مكتب/  الصحة وزارة/  الصحية الخدمات وشراء الصحي الضمان برنامج

 م. 2021أبريل   – م 2018 أكتوبر 

 

 :الوظيفية المهام

 .أسيسس لجنة إدارة السياسات في البرنامج الضمان الصحي وشراء الخدمات الصحيةت -

 والسياسات القانونية مثل الائحة الإدارية والائحة الوظيفية وسياسة مكافحة التحرش والتنمر في مكان العمل صياغة اللوائح - -

 .وسياسة قواعد اللباس -

صياغة ومراجعة الوثائق القانونية على سبيل المثال لا الحصر مذكرة التفاهم و اتفاقية عدم الإفصاح عن المعلومات والوثائق  -

 .السرية

 القوانين والحكام واللوائح المعمول بها على سبيل المثال لائحة المنافسة والمشتريات الحكومية ، قانون العمل ، قانون مكافحة تفسير  -

 .التحرش -

 .ستشارات القانونيةالا  على العمل -

 .  وخارجية داخلية  لجان  في القانونية لإدارة ا تمثيل -

 . اليومية المراسلات على والرد المواعيد  جدولة ذلك في بما المكتبية المهام أداء -

 

 

مستشار قانوني   -  
 شركة الحماد القابضة للخدمات الطبية / الرياض  

م  2018اكتوبر  -م  2018ابريل   

 
الوظيفية:  المهام  

 
 . نظمةتقديم الاستشارات القانونية للموظفين فيما يتعلق بقانون العمل وغيرة من الأ  -

 .موحد لتعاملات الشركة مع الشركات الاجنبية وعقود العمل وسياسة تنظيم العمل في المنشأةصياغة عقد وكالة تجارية  -

 .تمثيل شركة الحماد قضائيا أمام جميع المحاكم والجهات الحكومية مثل الهيئة العامة للغذاء والدواء -

-  
 
 .وليةمع الشركات الجنبية المتعاقدة معها وكذلك إدارة العقود الد تمثيل الشركة قانونيا

 . دعم شركة الحماد في الامتثال للقوانين واللوائح -

 

 قانوني  مساعد -
 أيرلندا /دبلن /أيرلندا في العالمية الشفافية منظمة

 م  2017 اغسطس – م 2016 نوفمبر 

 
 :الوظيفية المهام

 
 .استقبال المكالمات الواردة على خط المساعدة التابع لمنظمة الشفافية الدولية -

 .تقارير يومية عن الحالات الواردةتقديم   -

 .تحليل ودراسة الحالات الواردة والعمل على ايجاد الحل المناسب -
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 .البحث في القوانين ذات الصلة لحل الحاله أو إحالة العميل إلى الجهة المناسبة -

 
 ني قانو متدرب- 

 2013/  الرياض/   الإنسان لحقوق  الوطنية الجمعية

 

 

 

 

 

 ( ف كفي الأهلية)جمعية المكفوفين العضو مجلس إدارة  -

 مال التطوعية .الآن - 2019الرياض/ ديسمبر  -

 التطوع في جمعية الزهايمر -
  2016 بر ديسم  - 2016دبلن/أيرلند ا/ أكتوبر 

 التطوع في منظمة أوكسفام الدولية -
  2016أغسطس  - 2015دبلن/ يرلند ا/أغسطس 

 التطوع في جمعية زهرة لسرطان الثدي في قسم علاقات المرض ى -

  2016مايو  - 2016مايو  /الرياض 

 التطوع في مركزخدمات ذوي الاحتياجات الخاصة  -
 2013يونيو  - 2012جامعة الملك سعود/ الرياض/ يناير  

  

 

 

 

 

 م2022الرياض مكافحة غسل الأموال وتمويل الإرهاب/ مارس  -

 م 2022بناء القادة في قطاعات الإغاثية والإنسانية/ مارس الرياض  -

 م  2021المنظمات الاقتصادية الدولية والمحلية في معهد الامير سعود الفيصل للدراسات الدبلوماسية/ الرياض  -

 م  2021المخاطر/الرياض/أغسطس  ادارة -

 م2021الرياض/ يوليو  /والتفاوض العقود صياغة في القانونية لثوابتا -

 م 2021الرياض / يونيو  / المملكة في والقانونية التشريعية التطورات -

 م2021الرياض/ مايو / والسلام التنموية الإنسانية المساعدات بين  الربط -

 م  2021الرياض/ أبريل  /COVID-19 زمن في للمتطوعين  الاحترازية الإجراءات -

  م 2020المشاريع الإحترافية / مركز أبطال المشاريع / الرياض/ أغسطس دورة إدارة  -

 م 2019دورة أخصائي تطبيقات معتمد في مؤشرات قياس الداء المؤسس ي /معهد مؤشرات الداء الرئيسية /الرياض / نوفمبر  -

 م  2018دورة مكافحة ا لإحتيال في شركات التأمين / وزارة الصحة / الرياض/  -

 م  2018قدرات لحل المشاكل / مكتب بيكر ماكينزي/ الرياض / دورة بنا ء ال -

 الأعمال التطوعية 

 الدورات التدريبية  
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  م 2018دورة مهنة المحاماه: الساسيات والمهارات / جامعة دار العلوم / الرياض/  -

 م  2016دورة فن الخطابة / توستماستر/ دبلن/ أيرلندا/  -

  م 2016دورة من الرغبة حتى القمة / توستماستر / دبلن / أيرلندا /  -

  م 2016أسبوع/ دبلن / أيرلندا/  13دة المهنية لمدة دورة القيا -

  م 2013ارية ،المدنية / جامعة الملك سعود / الرياض / ددورة صياغة العقود: التجارية، الأ  -

 

 

 

 

 

 

 

  القيادة -
  الجماعي العمل -
  الوقت  أدارة -
 س فبالن والثقة المرونة -

 

 

 

 

 

 الأنجليزية   -
 

 المهارات   

 اللغات 


